DALKOVA STREDNI SKOLA EKONOMICKA

MATURITNI OKRUHY Z INFORMACNI A KOMUNIKACNI

10.
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Zakladni pocitacové komponenty, charakteristika, parametry, nabidka na trhu;
Vyuziti prikazové radky pfi zjisStovani parametrd pocitacové sité (IP adresa, trasovani).

Jednotky informace (prevody, pouzivani), rychlost pfenosu dat, binarni a hexadecimalni
soustava — vyznam, prevody.

Zaklady prace v MS Windows (stromova struktura, soubor, slozka, uloZeni, kopirovani,
vyjmuti).

Periferni zafizeni (rozdéleni, ptiklady zatizeni a jejich charakteristika).
Komprese, archivace, zalohovani.

Elektronicka komunikace (zakladni zplsoby, jejich vyhody a nevyhody, netiketa).
Nastaveni a vyuzivani styl( a Sablon, hromadna korespondence v MS Word.

PocitaCové sité (zakladni pojmy, rozdéleni, topologie, specifika prace v siti z pohledu
uzivatele).
Prace s tabulkami, obrazky a grafikou v MS Word.

Operacni systémy (vyznam, priklady, charakteristika napt. OS Windows).
Nastaveni parametr( stranky, tisku, zahlavi, zapati v MS Word.

Pfenosna média (typy, kapacita a dalsi charakteristiky, princip zdznamu).
Zobrazeni a vyuziti skrytych znakl a pokrocilych zplsobU formatovani v MS Word.

Srovnani PC, notebooku a mobilnich zafizeni (ne/kompatibilita komponent).
Tvorba zéakladnich vzorcl a vyuZziti adresace v MS Excel.

Internetovy prohlizec (pfiklad, zakladni funkce — nastaveni domovské stranky, historie,
sprava zalozek apod.)
Nastaveni pocitace (ovladaci panely, nastaveni).

Autorsky zakon (licence), zdkon o elektronickém podpisu (digitdIni certifikat).
VyuZzivani funkci ve vzorcich v MS Excel.
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Ochrana dat (archivace, zdlohovani), skodlivy software a ochrana proti nému (typy, mira
Skodlivosti, prevence).
Prace s listy a tvorba vzorc(l napfic listy v MS Excel.

Internet — pfipojeni a sluzby (moZnosti pfipojeni, zakladni sluzby: www, e-mail, VolP,
FTP, apod.)
Tvorba grafu v MS Excel.

Cloudové sluzby, vyuZiti, vyhody, nevyhody, bezpecnost.
Filtrovani, fazeni, kontingencni tabulky, vyhledavani v MS Excel.

Aplika¢ni software (priklady vyuZiti, vstupy, vystupy).
Formatovani tabulek v MS Excel.

Davéryhodnost webovych stranek.
Prace se snimky a design prezentace v MS Powerpoint.

Kédovani (Sifrovani, komprese, bezpecnostni).
Animace, ¢asovani, prechody snimk( v MS Powerpoint.

Zasady prezentovani.
Uprava fotografie (rozlideni, ofiznuti, zména formatu).

Typografie (textovy editor, prezentace, webové stranky).
Vyhledavani na internetu (s vyuZitim obecnych a specializovanych nastroji (napf.
Google, Seznam, mapy, jizdni fady, encyklopedie, Urady, obchody, financni instituce).

Souborové formaty (typy, pfipony, vazba pripona — software)
Komunikace e-mailem a sprava e-mailové schranky.

Algoritmus (vlastnosti, vyuziti)
Prakticka prace s cloudem (stazeni a nahrani soubord, sdileni, multiuzivatelsky pfistup).
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